Chuyển tập tin PowerPoint sang Word. (VnEcon.com)



Mở file PowerPoint cần chuyển đổi.

· PowerPoint 2003 - Chọn File > Send to > Microsoft Office Word 

· PowerPoint 2000 và cũ hơn - Chọn File > Send to > Microsoft Word 
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Hộp thoại Send To Microsoft Office Word được mở ra, bạn có nhiều tùy chọn để chuyển đổi sang MS Word:
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Một tính năng rất hay của PowerPoint cung cấp cho bạn khi chuyển đổi sang MS Word đó là tùy chọn Paste hoặc Paste link:

· Paste: Chỉ đơn giản là "dán" các dữ liệu từ file Powerpoint sang file Word. 

· Paste link: tùy chọn này cũng "dán" các dữ liệu từ file Powerpoint sang file Word nhưng nếu sau này khi bạn chỉnh sửa file Powerpoint thì những thay đổi đó cũng được cập nhật ở file Word khi mở nó ra. 

Ngoài ra Powerpoint cũng cho phép bạn chọn 5 kiểu layout khác nhau khi chuyển đổi sang Word:
Notes next to slides (Ghi chú nằm bên cạnh các slide):
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Blank lines next to slides (Các dòng trống nằm bên cạnh các slide):
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Notes below slides (Ghi chú nằm dưới các slide):
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Blank lines below slides (Các dòng trống nằm dưới các slide):
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Outline only (Hình ảnh sẽ ko được copy, chỉ Title và các text khác được hiển thị ở dạng outline):
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